1 Bakgrund och syfte

NeH ska tillhandahalla ett &ndamalsenligt rapporteringssystem for anstallda och uppdragstagare som
vill gbra anmalningar om missténkta 6vertradelser. Visselblasarfunktionen ar till for rapportering av
allvarliga oegentligheter som ror bokforing, intern kontroll, revision, mutor eller andra allvarliga
oegentligheter som ror organisationens vitala intressen eller enskildas liv och halsa.

Syftet med visselblasarfunktionen ar aven att mojliggora for samtlig personal i NeH, men dven for
utomstaende, att utan radsla for repressalier kunna rapportera om allvarliga handelser med
anknytning till 6vertradelser av annan lagstiftning eller andra allvarliga hdandelser som strider mot
etiska eller moraliska varderingar.

Rapporteringssystemet ska vara tillgdngligt for anstéllda, uppdragstagare och andra personer som pa
liknande grund deltar i verksamheten. NeH ska se till att rapporteringssystemet sakerstaller
anonymitet for uppgiftslamnaren i alla steg. En uppgift i en anmalan till visselblasarfunktionen far inte
obehorigen rojas om det kan leda till att uppgiftslamnaren identitet avsldjas.

2 Instruktion

Uppgifter till visselblasarfunktionen kan meddelas muntligt till ansvarig for funktionen (advokat Patrik
Fallberg) eller mailas till: visselblasning@neh.com.

For att garantera uppgiftslamnarens anonymitet kan man 6ppna ett nytt anonymt konto hos till
exempel gmail.com och sanda uppgifterna fran denna adress.

Mottagare av mail till visselblasarfunktionen gor en bedomning av hur uppgifterna ska hanteras.
Uppgiftslamnaren bor formulera sig neutralt for att inte réja sin identitet.

Skydd fér anmalaren

Anmalan far géras anonymt. Uppgift i en anmalan, vare sig den ar skriftlig eller muntlig, far inte
obehdrigen réjas om uppgiften kan avsléja anmalarens identitet. Om anmalarens identitet dnda skulle
rojas far NeH inte vidta nagra atgédrder som innebar att anmaélaren bestraffas med anledning av
anmalan.

Hantering av anmalan

Den som mottar en anmalan ska skydda anmélan fran atkomst av obehdoriga, forhindra att anmalan
forvanskas eller forstors samt sakerstalla att anmalan finns tillganglig om den behdvs. Anmalan ska
utredas samt om sa ar lampligt ska resultatet rapporteras till VD och styrelse. Beroende pa situationen
kan NeH vilja att 6verlamna anmalan till polismyndigheten eller annan berérd myndighet.



Dokumentation

Centralt funktionsansvarig ska dokumentera anmalan och den utredning som genomférs med anledning
av anmalan. Dokumentationen ska sparas i minst fem ar.

3 Malgrupp

Denna instruktion har faststallts av Centralt funktionsansvarig och galler for samtliga enheter i NeH.

4 Roller och ansvar

Marknadschef dger denna instruktion.

5 Bevis pa efterlevnad

Centralt funktionsansvarig ska arligen rapportera till styrelsen i NeH Svenska AB om
visselblasarfunktionens status.



